
 

 
Piazza Cavour  n. 9 

Tel. 0331/616511 

P.E.C. 

SETTORE 
SERVIZIO PROTOCOLLO ED ARCHIVIO

 
OGGETTO: PROCEDURA APERTA PER L'AFFIDAMENTO TRIENNALE DEI 
SERVIZI POSTALI - CIG  6762927FE5
 

Il Comune di Fagnano Olona 

“Amministrazione aggiudicatrice” o “Amministrazione comunale”), in esecuzione della 

deliberazione della Giunta  Comunale 

del Responsabile del Settore Affari Generali

l’affidamento dei servizi postali
sottoscrizione del contratto, alle condizioni 

A), che contiene la regolamentazione contrattuale dell'appalto e

caratteristiche del servizio, da intendersi come minime e inderogabili

 

Il servizio in oggetto rientra ai sensi de

tra i settori speciali di cui al Titolo VI “Regimi Particolari di appalto”

settori Speciali” del Codice degli appalti pubblici e delle concessioni di cui al D.Lgs. 

18.4.2016, n. 50 – CPV 64110000

 

Con la partecipazione alla procedura l'operatore economico concorrente riconosce pienamente 

ed accetta tutte le modalità, indicazioni e prescrizioni previste dal presente Bando, dall’allegato 

Capitolato Speciale e da tutta la documentazione di gara e relat

 

La Stazione appaltante non ha elaborato il Documento unico di valutazione dei rischi da 

interferenze (D.U.V.R.I.), di cui all'art. 26, comma 3 

trattasi di servizio per il quale non è prevista 

considerato che comporterà, ai fini del rischio interferenza, solo il ritiro della corrispondenza 

presso uffici dell’Ente già di natura aperti al pubblico; quindi  non sono previsti oneri per 

sicurezza relativi ad interferenze. 

 

L’Amministrazione comunale si riserva di procedere allo svolgimento della gara anche in 

presenza di una sola offerta valida, fermo restando che, come stabilito 

50/2016 (il quale annovera, tra le norme appli

speciali, l'art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016)

all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o 

idonea in relazione all'oggetto del contratto, senza che i concorrenti possano vantare diritti o 

aspettative di sorta. 

 

L’Amministrazione comunale non è tenuta a corrispondere compenso alcuno ai concorrenti, per 

qualsiasi titolo o ragione, per le offerte presentate. In caso
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SETTORE AFFARI GENERALI 

SERVIZIO PROTOCOLLO ED ARCHIVIO 
 
 

BANDO DI GARA 

URA APERTA PER L'AFFIDAMENTO TRIENNALE DEI 
6762927FE5 

 (di seguito denominato anche “Stazione appaltante” o 

“Amministrazione aggiudicatrice” o “Amministrazione comunale”), in esecuzione della 

Comunale n. 74 del 26/05/2016 e della determinazione 

del Responsabile del Settore Affari Generali n. 193 del 22.07.2016, i

postali per la durata di un triennio, a decorrere dalla data di 

, alle condizioni indicate nel relativo Capitolato speciale

che contiene la regolamentazione contrattuale dell'appalto e che illustra quantità e 

caratteristiche del servizio, da intendersi come minime e inderogabili. 

ai sensi dell’art. 120 del D.Lgs. 18.4.2016, n. 50 

tra i settori speciali di cui al Titolo VI “Regimi Particolari di appalto” Capo I “Appalti nei 

del Codice degli appalti pubblici e delle concessioni di cui al D.Lgs. 

64110000-0 (servizi postali) – NUTS:  ITC41 . 

Con la partecipazione alla procedura l'operatore economico concorrente riconosce pienamente 

ed accetta tutte le modalità, indicazioni e prescrizioni previste dal presente Bando, dall’allegato 

e da tutta la documentazione di gara e relativi allegati. 

La Stazione appaltante non ha elaborato il Documento unico di valutazione dei rischi da 

di cui all'art. 26, comma 3 del D. Lgs. n. 81/2008 e s.i.m., 

trattasi di servizio per il quale non è prevista l’esecuzione all’interno della stazione appaltante, 

considerato che comporterà, ai fini del rischio interferenza, solo il ritiro della corrispondenza 

presso uffici dell’Ente già di natura aperti al pubblico; quindi  non sono previsti oneri per 

 

L’Amministrazione comunale si riserva di procedere allo svolgimento della gara anche in 

presenza di una sola offerta valida, fermo restando che, come stabilito dall’art. 133 del D.lgs. 

50/2016 (il quale annovera, tra le norme applicabili per quanto compatibili anche ai settori 

omma 12, del D. Lgs. n. 50/2016) si riserva la facoltà di non procedere 

all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o 

e all'oggetto del contratto, senza che i concorrenti possano vantare diritti o 

L’Amministrazione comunale non è tenuta a corrispondere compenso alcuno ai concorrenti, per 

qualsiasi titolo o ragione, per le offerte presentate. In caso di sospensione e/o revoca e/o 

COMUNE DI FAGNANO OLONA 

21054 Fagnano Olona (VA) 
P.IVA 00214240129 

 

URA APERTA PER L'AFFIDAMENTO TRIENNALE DEI 

(di seguito denominato anche “Stazione appaltante” o 

“Amministrazione aggiudicatrice” o “Amministrazione comunale”), in esecuzione della 

della determinazione di impegno 

, indice gara per 

a decorrere dalla data di 

speciale (Allegato 
che illustra quantità e 

D.Lgs. 18.4.2016, n. 50 “Servizi Postali” 

Capo I “Appalti nei 

del Codice degli appalti pubblici e delle concessioni di cui al D.Lgs. 

Con la partecipazione alla procedura l'operatore economico concorrente riconosce pienamente 

ed accetta tutte le modalità, indicazioni e prescrizioni previste dal presente Bando, dall’allegato 

La Stazione appaltante non ha elaborato il Documento unico di valutazione dei rischi da 

del D. Lgs. n. 81/2008 e s.i.m., in quanto 

l’esecuzione all’interno della stazione appaltante, 

considerato che comporterà, ai fini del rischio interferenza, solo il ritiro della corrispondenza 

presso uffici dell’Ente già di natura aperti al pubblico; quindi  non sono previsti oneri per 

L’Amministrazione comunale si riserva di procedere allo svolgimento della gara anche in 

dall’art. 133 del D.lgs. 

cabili per quanto compatibili anche ai settori 

si riserva la facoltà di non procedere 

all'aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta conveniente o 

e all'oggetto del contratto, senza che i concorrenti possano vantare diritti o 

L’Amministrazione comunale non è tenuta a corrispondere compenso alcuno ai concorrenti, per 

di sospensione e/o revoca e/o 
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annullamento della presente procedura di gara oppure di mancata aggiudicazione o stipula del 

contratto per decisione motivata del Comune, gli offerenti o l'interessato all'aggiudicazione o 

alla stipula del relativo contratto non potranno vantare nei confronti della Stazione appaltante 

alcun diritto e/o pretesa a titolo risarcitorio o di indennizzo, ivi compreso qualsivoglia rimborso 

delle spese sostenute in ragione della partecipazione alla presente procedura. 

 

1) OGGETTO, DURATA E VALORE MASSIMO STIMATO DELL’APPALTO 
Il presente appalto ha ad oggetto l'affidamento dei servizi postali, come compiutamente 

descritto dal Capitolato Speciale (Allegato 1), per il periodo di un triennio, a decorrere dalla 

data di sottoscrizione del contratto. 

L'importo massimo stimato per l'intero periodo triennale dell'appalto, ai sensi dell’art. 114 del 

D.lgs. 50/2016 (il quale annovera, tra le norme applicabili per quanto compatibili anche ai 

settori speciali, l'art. 35, comma 4, del D. Lgs. n. 50/2016), è di €. 16.500,00.=, oltre IVA come 

per legge. 

 
 
2) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
Possono partecipare alla presente procedura di gara tutti gli operatori economici di cui all’art. 

45 del D.lgs. 50/2016 (richiamato dall’art. 114 del D.lgs. 50/2016), iscritti in SINTEL alla data 

di pubblicazione del bando stesso nel sistema informatico di SINTEL per la categoria 

merceologica di cui al presente appalto e che alla data di scadenza per la presentazione delle 

offerte fissata dal presente bando, risultino in possesso dei seguenti requisiti: 

 

2.1)  assenza delle cause di esclusione dalla partecipazione ad una procedura d'appalto 

di cui all'art. 80, comma 1, 2, 4 e 5, D.Lgs.n. 50/2016 , richiamato dall’art. 133 
del D.lgs. 50/2016; 

 
2.2)   rispetto dei principi generali di selezione dei partecipanti di cui all’art. 133 del 

D.Lgs.n. 50/2016, e in particolare: 
 

A) Requisiti di idoneità professionale del concorrente, comprovata tramite:  
 

 Iscrizione nel Registro delle imprese (CCIAA) per attività inerenti alle 

prestazioni oggetto di gara; 

 

 Possesso di licenza individuale ai sensi dell’art. 5 del D.lgs. 22  luglio 

1999 n. 261 e s.m.i. e del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 

febbraio 2000 n. 73, da provare producendo copia della stessa; 

 

 Autorizzazione generale ai sensi dell’art. 6 del D.lgs. 22 luglio 1999 n. 

261 e s.m.i. e del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 

2000 n. 75, da provare producendo copia della stessa;  

 

B) capacità economico-finanziaria del concorrente, comprovata tramite: 

 

 Bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa, da provare producendo copia 

degli stessi ovvero dichiarazione sottoscritta in conformità alle 

disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445; 

 

 Dichiarazione, sottoscritta in conformità alle disposizioni del D.P.R. 

28dicembre 2000 n. 445, concernete il fatturato globale d’impresa e 
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l’importo relativo ai servizi o forniture nel settore oggetto della gara, 

realizzati negli ultimi tre esercizi (fatturato specifico) disponibili in base 

alla data di costituzione o all’avvio delle attività dell’operatore 

economico. Se il concorrente non è in grado, per giustificati motivi, ivi 

compreso quello concernente la costituzione o l’inizio dell’attività da 

meno di tre anni, di presentare le referenze richieste, può provare la 

propria capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro 

documento considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

 

 Assicurazione di almeno € 750.000,00.=. per danni provocati a terzi 

nell’esercizio delle proprie funzioni, da provare producendo copia della 

stessa; 

 

 

C) risorse tecniche ed esperienza necessarie per eseguire l’appalto con un 
adeguato standard di qualità, comprovate tramite: 

 

 Aver svolto negli ultimi tre anni, almeno un servizio analogo a quello 

oggetto dell’appalto, senza che il relativo contratto sia stato risolto per 

inadempienza o siano state mosse gravi contestazioni e penali, da 

provare attraverso la presentazione dell’elenco dei relativi principali 

servizi prestati con indicazione dei rispettivi importi, date e committenti 

pubblici o privati e i certificati di corretta esecuzione e buon esito dei 

servizi; 

 

 Dichiarazione indicante l’organico medio annuo e il numero dei tecnici 

e dei dirigenti degli ultimi tre anni che fanno parte dell’organizzazione 

dell’ operatore economico.  

 

In ogni caso l’operatore economico può dimostrare la sua capacità di 

poter gestire il numero di invii posti a base di gara nel rispetto degli 

standard di qualità previsti nel capitolato stesso, a garanzia della sua 

affidabilità, con la dimostrazione del possesso di una quota di organico 

che deve essere proporzionata al numero di invii previsti: 

o Un addetto ogni 120.000 pezzi di ordinaria da spedire nell’arco 

dell’anno; 

o Un addetto ogni 30.000 pezzi di raccomandata da spedire 

nell’arco di un anno. 

Il possesso dell’organico necessario per espletare il servizio deve essere 

considerato quale condizione di esecuzione, per cui l’aggiudicatario può 

impegnarsi successivamente all’aggiudicazione, ad organizzarsi in 

maniera tale da raggiungere il livello di dotazione organica richiesto dal 

contratto di appalto, dotazione che dovrà essere opportunamente 

certificata al momento della sottoscrizione del contratto e mantenuta per 

tutta la durata dello stesso. La stazione appaltante eserciterà tutte le 

opportune forme di controllo per verificare se la condizione di 

esecuzione si sia verificata nonché se i contratti di lavoro stipulati 

dall’aggiudicatario siano regolari. 

 

 Attrezzature tecniche adeguate per eseguire l’appalto con lo standard 

di qualità minimo definito nel capitolato, da provare con qualsiasi 

documento considerato idoneo dall’amministrazione aggiudicatrice. 
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 Dichiarazione attestante garanzia del rispetto degli standard 
dettagliatamente specificati nel capitolato speciale e in particolare 
garantire: 
 

o almeno il 70 % del totale dei volumi di corrispondenza da parte 

dell’operatore privato aggiudicatario direttamente e non postalizzati a 

Poste Italiane S.p.A., offrendo la copertura di una zona ampia del 

territorio di recapito, dovendo l’Ente affidare il meno possibile a 

Poste Italiane S.p.A.; 

o un numero di punti di giacenza adeguato, calcolati in base alla 

popolazione del Comune da servire, e con le caratteristiche tali 

da assicurare la sicurezza nonché la segretezza della 

corrispondenza e la comodità per l’utente nel raggiungimento, 

come dettagliato nel capitolato speciale; 

 

o qualora il punto di giacenza non sia presente nel Comune di 

consegna, l’operatore aggiudicatario dovrà assicurare un servizio 

di consegna della giacenza all’indirizzo del destinatario su 

appuntamento concordato tramite numero di telefono presente 

sull’avviso di giacenza; 

 

o il rispetto dei tempi di consegna della corrispondenza, come 

specificato nel capitolato speciale; 

 

o un servizio di tracciatura tale da permettere alla sede Mittente la 

verifica in tempo reale dello stato di lavorazione degli invii 

attraverso una ricerca per codice identificativo della comunicazione, 

secondo le normali prassi in uso nel mercato dei servizi postali; il 

servizio di tracciatura dovrà essere accessibile mediante Sito web e/o 

tramite numero verde gratuito.  

 

Nel caso di partecipazione alla gara di concorrenti plurisoggettivi si applicano le seguenti 
regole: 
• I requisiti sopra indicati, al punto 2.1 e  2.2 alla lettera a) devono essere posseduti e 

dimostrati: 

- nel caso di imprese temporaneamente raggruppate o consorziate, da ciascuna impresa 

partecipante; 

- nel caso di consorzi di concorrenti ex art. 2602 c.c., costituiti anche in forma di società 

consortile, dal consorzio/società e da tutti i consorziati/soci; 

- nel caso di consorzi fra società cooperative e di consorzi stabili, di cui alla lettera b) e c) 

dell'art. 45 del D. Lgs. 50/2016, in qualunque forma costituiti, dal consorzio, che, a tal fine, fa 

riferimento ai requisiti posseduti da tutti i consorziati indicati nella domanda di partecipazione 

quali esecutori delle forniture e dei servizi oggetto dell'appalto, in conformità all'art. 47 del D. 

Lgs. 50/2016. 

• I requisiti sopra indicati alle lettere B) e C) devono essere posseduti e dimostrati: 

- per le imprese temporaneamente raggruppate o consorziate, da ciascuna impresa 

partecipante, nelle misure minime del 40% per la mandataria e del 10% per ciascuna impresa 

mandante; 
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- per i consorzi di concorrenti ex art. 2602 c.c., costituiti anche in forma di società consortile, 

da ciascun consorziato/socio, nelle misure minime del 40% per la capogruppo e del 10% per 

ogni altro consorziato/socio; 

- nel caso di consorzi fra società cooperative e di consorzi stabili di cui alla lettera b) e c) 

dell'art. 45 del D.Lgs. 50/2016, in qualunque forma costituiti, dal consorzio, che, a tal fine, fa 

riferimento ai requisiti posseduti da tutti i consorziati indicati nella domanda di partecipazione 

quali esecutori dei servizi oggetto dell'appalto, in conformità all'art. 47 del D. Lgs. 50/2016. 

 

 

La verifica del possesso dei requisiti avverrà con modalità di verifica cartacea, in quanto il 

Comunicato del Presidente ANAC (Raffaele Cantone) ulteriori indicazioni sul regime 

transitorio per gli appalti del 12.05.2016 (depositato presso la segreteria del Consiglio in data 

11 maggio 2016) avente ad oggetto “Deliberazione n. 157 del 17 febbraio 2016 – Regime 

transitorio dell’utilizzo del sistema AVCpass” chiarisce che “l’art. 133 del nuovo codice, nel 

richiamare l’art. 81, tra le norme applicabili ai settori speciali deve essere interpretato alla luce 

della ratio legis sottesa al contenuto della previsione del medesimo art. 81, che risente della 

natura di norma “programmatica” del nuovo sistema (la cui realizzazione avverrà con 

l’apposito DM). Ciò che consente di ritenere che ai settori speciali riguardi il nuovo sistema di 

verifica dei requisiti di partecipazione alle gare d’appalto, ma non anche l’attuale sistema 

AVCpass” , che invece è previsto fino all’entrata in vigore del Decreto per le stazioni appaltanti 

e gli operatori economici dei settori ordinari. 

 

 

3) MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 
 
Il concorrente dovrà far pervenire la propria offerta, entro e non oltre le ore 13.30 del giorno            
LUNEDI’ 29 AGOSTO 2016, pena l'irricevibilità dell'offerta e la non ammissione del 
concorrente alla gara, sulla piattaforma di e-procurement SINTEL di Regione 
Lombardia . 
 

Pertanto, non saranno presi in considerazione e non saranno aperte le offerte che, per qualsiasi 

ragione, non risultino pervenuti entro l'ora, il giorno e il luogo fissati. 

 

La stazione appaltante declina sin da ora ogni responsabilità relativa a disguidi tecnici o di 

qualunque altra natura che impediscano la presentazione della suddetta documentazione entro il 

termine perentorio sopra indicato. 

 

L'offerta pervenuta oltre il termine indicato sarà ritenuta irricevibile e il concorrente non sarà 

ammesso alla gara. 

 

La suddetta  offerta dovrà contenere al proprio interno: 

 

1) la BUSTA AMMINISTRATIVA contenente la Documentazione Amministrativa, come 

indicato nel punto 4) del presente bando di gara; 

 

2) la BUSTA ECONOMICA contenente l'Offerta economica, come indicato nel punto 5) del 

presente bando di gara. 
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4)DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – BUSTA AMMINISTRATIVA 
 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, gli operatori concorrenti dovranno 

produrre, nella “BUSTA AMMINISTRATIVA”, tutta la documentazione e le dichiarazioni di 

seguito elencate: 

 
A) Istanza di partecipazione alla gara contenente le seguenti dichiarazioni, come da 

schema allegato (allegato 2): 
 

DICHIARAZIONI AL FINE DI COMPROVARE L’ASSENZA DI CAUSE DI 
ESCLUSIONE dalla partecipazione ad una procedura d’appalto di cui all’art. 80 commi 
1, 2, 4 e 5 D.lgs. 50/2016  richiamato dall’art. 133 D.lgs. 50 /2016 di cui ai requisiti art. 2/1 

 

A1. che nei propri confronti non è stata pronunciata alcuna sentenza di condanna passata in 

giudicato, né è stato emesso alcun decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza 

di applicazione della pena su richiesta, ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, 

per uno dei seguenti reati:  

a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti 

commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di 

agevolare l'attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, 

consumati o tentati, previsti dall'articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 

ottobre 1990, n. 309, dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 

gennaio 1973, n. 43 e dall'articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto 

riconducibili alla partecipazione a un'organizzazione criminale, quale definita all'articolo 2 

della decisione quadro 2008/841/GAI del Consiglio;  

b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 

322, 322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 

del codice civile;  

c) frode ai sensi dell'articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari 

delle Comunità europee;  

d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 

eversione dell'ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche;  

e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di 

proventi di attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all'articolo 1 del 

decreto legislativo 22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni;  

f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 

legislativo 4 marzo 2014, n. 24;  

g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la 

pubblica amministrazione;  

 

Si segnala che la suddetta dichiarazione, a norma del comma 3, dell'art. 80, D.lgs. 50/2016, 

(richiamato dall’art. 133 D.lgs. 50/2016) deve essere presentata da tutti i soggetti ivi indicati e, 

quindi, del titolare o del direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; di un socio o del 

direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore 

tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; dei membri del consiglio di 

amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza di direzione o di vigilanza, o 

dai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione e di controllo o del direttore tecnico 

o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno 

di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio. 

L'operatore partecipante è tenuto inoltre ad indicare se esistono soggetti cessati dalla carica 
nell'anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando e, in caso affermativo, ad 
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allegare le dichiarazioni attestanti l'assenza della causa di esclusione di cui all'art. 80, comma 2 

del D. Lgs. 50/2016 rilasciate da questi ultimi. 

 

A.2. di insussistenza, ai sensi dell’art. 80 comma 2 del D.Lgs. 50/2016, di cause di decadenza, 

di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del decreto legislativo 6 settembre 2011, n. 

159 o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, del medesimo 

decreto;  

 

A.3. di non aver commesso, ai sensi dell’art. 80 comma 4 del D.Lgs. 50/2016, violazioni gravi, 

definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle imposte e tasse, o 

dei contributi previdenziali, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui l'impresa 

è stabilita; 

 

A.4. di non incorrere in nessuna delle cause di esclusione dalle procedure di affidamento di 

appalti pubblici di cui all’art. 80 comma 5 del D.Lgs. 50/2016, e in particolare:  

a) di non aver commesso gravi infrazioni debitamente accertate alle norme in materia di 

salute e sicurezza sul lavoro nonché agli obblighi di cui all'articolo 30, comma 3 del 

presente codice;  

b) di non trovarsi in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato 

preventivo, salvo il caso di concordato con continuità aziendale, o nei cui riguardi sia in 

corso un procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni, fermo restando 

quanto previsto dall'articolo 110;  

c) di non essersi reso colpevole di gravi illeciti professionali, tali da rendere dubbia la 

sua integrità o affidabilità. Tra questi rientrano: le significative carenze nell'esecuzione 

di un precedente contratto di appalto o di concessione che ne hanno causato la 

risoluzione anticipata, non contestata in giudizio, ovvero confermata all'esito di un 

giudizio, ovvero hanno dato luogo ad una condanna al risarcimento del danno o ad altre 

sanzioni; il tentativo di influenzare indebitamente il processo decisionale della stazione 

appaltante o di ottenere informazioni riservate ai fini di proprio vantaggio; il fornire, 

anche per negligenza, informazioni false o fuorvianti suscettibili di influenzare le 

decisioni sull'esclusione, la selezione o l'aggiudicazione ovvero l'omettere le 

informazioni dovute ai fini del corretto svolgimento della procedura di selezione;  

d) che la partecipazione dell'operatore economico non determini una situazione di 

conflitto di interesse ai sensi dell'articolo 42, comma 2, non diversamente risolvibile;  

e) che non sussiste una distorsione della concorrenza derivante dal precedente 

coinvolgimento degli operatori economici nella preparazione della procedura d'appalto 

di cui all'articolo 67 non possa essere risolta con misure meno intrusive;  

f) di non essere stato soggetto alla sanzione interdittiva di cui all'articolo 9, comma 2, 

lettera c) del decreto legislativo 8 giugno 2001, n. 231 o ad altra sanzione che comporta 

il divieto di contrarre con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti 

interdittivi di cui all'articolo 14 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81;  

g) di non essere iscritto nel casellario informatico tenuto dall'Osservatorio dell'ANAC 

per aver presentato false dichiarazioni o falsa documentazione ai fini del rilascio 

dell'attestazione di qualificazione, per il periodo durante il quale perdura l'iscrizione;  

h) di non aver  violato il divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della 

legge 19 marzo 1990, n. 55;  

i) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai 

sensi della legge 12 marzo 1999 n. 68 oppure che l’impresa, adeguatamente motivata, 

non è tenuta al rispetto delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai 

sensi della citata legge. n. 68/99; 

l) di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 e 629 del codice 

penale aggravati ai sensi dell'articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, 
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convertito, con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, oppure che, pur 

essendone stato vittima, non risulti aver denunciato i fatti all'autorità giudiziaria, salvo 

che ricorrano i casi previsti dall'articolo 4, primo comma, della legge 24 novembre 

1981, n. 689;  

m) di non trovarsi rispetto ad un altro partecipante alla medesima procedura di 

affidamento, in una situazione di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile o in 

una qualsiasi relazione, anche di fatto, se la situazione di controllo o la relazione 

comporti che le offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale.  

 

 

Le cause di esclusione previste dall'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 (richiamato dall’art. 133 D.lgs. 

50/2016) come previsto nel comma 11 dello stesso articolo, non si applicano alle aziende o 

società sottoposte a sequestro o confisca ai sensi dell'articolo 12-sexies del decreto-legge 8 

giugno 1992, n. 306, convertito, con modificazioni, dalla legge 7 agosto 1992, n. 356 o degli 

articoli 20 e 24 del decreto legislativo 6 settembre 2011 n .159, ed affidate ad un custode o 

amministratore giudiziario o finanziario, limitatamente a quelle riferite al periodo precedente al 

predetto affidamento. 

 

 

DICHIARAZIONE L. 190/2012 
 

A.5 ai sensi della L. 190/2012, di non aver affidato nell'ultimo triennio contratti di lavoro 

subordinato o autonomo e, comunque, di non aver attribuito incarichi a dipendenti o 

collaboratori del Comune di Fagnano Olona in servizio o cessati dal servizio negli scorsi tre 

anni - che esercitano o hanno esercitato per conto di esso poteri autoritativi o negoziali nei 

confronti del concorrente dichiarante; 

 

 

DICHIARAZIONI AL FINE DI COMPROVARE IL POSSESSO DEI REQUISITI DI 
IDONEITA’ PROFESSIONALE DI CUI AL PUNTO N. 2 /2 LETTERA A  
 
A.6 che l’impresa è iscritta nel Registro delle imprese (CCIAA) per attività inerenti alle 

prestazioni oggetto di gara; 

 

A.7che l’impresa è in possesso di licenza individuale ai sensi dell’art. 5 del D.lgs. 22  luglio 

1999 n. 261 e s.m.i. e del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 73, da 

provare producendo copia della stessa; 

 

A.8 che l’impresa è in possesso dell’ autorizzazione generale ai sensi dell’art. 6 del D.lgs. 22 

luglio 1999 n. 261 e s.m.i. e del D.M. del Ministero delle Comunicazioni 4 febbraio 2000 n. 75, 

da provare producendo copia della stessa;  

 

 

DICHIARAZIONI AL FINE DI COMPROVARE IL POSSESSO DELLA CAPACITA’ 
ECONOMICO – FINANZIARIA DEL CONCORRENTE DI CUI AL PUNTO N. 2 /2 
LETTERA B 
 
A. 9 che l’impresa possiede la capacità economico – finanziaria necessaria alla gestione 

dell’appalto come dimostrato: 
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a. dai bilanci o estratti dei bilanci dell’impresa allegati in copia ovvero dimostrati con 

dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni del D.P.R. 28 dicembre 

2000 n. 445; 

b. dalla dichiarazione, sottoscritta in conformità alle disposizioni del D.P.R. 

28dicembre 2000 n. 445, concernete il fatturato globale d’impresa e l’importo 

relativo ai servizi o forniture nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre 

esercizi (fatturato specifico) disponibili in base alla data di costituzione o all’avvio 

delle attività dell’operatore economico. Se il concorrente non è in grado, per 

giustificati motivi, ivi compreso quello concernente la costituzione o l’inizio 

dell’attività da meno di tre anni, di presentare le referenze richieste, può provare la 

propria capacità economica e finanziaria mediante qualsiasi altro documento 

considerato idoneo dalla stazione appaltante. 

c. dalla assicurazione di almeno € 750.000,00.=. per danni provocati a terzi 

nell’esercizio delle proprie funzioni, che in copia si allega; 

 

 

DICHIARAZIONI AL FINE DI COMPROVARE IL POSSESSO DELLE  RISORSE 
TECNICHE E DELL’ESPERIENZA PER ESEGUIRE L’APPALTO CON UN 
ADEGUATO STANDARD DI QUALITA’ DEL CONCORRENTE DI CUI AL PUNTO 
N. 2 /2 LETTERA C 
 
A. 10 che l’impresa ha svolto negli ultimi tre anni, almeno un servizio analogo a quello 

oggetto dell’appalto, senza che il relativo contratto sia stato risolto per inadempienza o 

siano state mosse gravi contestazioni e penali. 

Si allega l’elenco dei relativi principali servizi prestati con indicazione dei rispettivi 

importi, date e committenti pubblici o privati e i certificati di corretta esecuzione e buon 

esito dei servizi; 

 

A. 11 che l’impresa ha la capacità di gestire il numero di invii posti a base di gara nel rispetto 

degli standard di qualità previsti nel capitolato stesso, come dimostrato: 

 

a. dalla allegata dichiarazione indicante l’organico medio annuo e il numero dei 

tecnici e dei dirigenti degli ultimi tre anni che fanno parte dell’organizzazione 

dell’ operatore economico, che è proporzionata al numero di invii previsti: 

o Un addetto ogni 120.000 pezzi di ordinaria da spedire nell’arco 

dell’anno; 

o Un addetto ogni 30.000 pezzi di raccomandata da spedire 

nell’arco di un anno. 

 

OPPURE 

 

b. dall’impegno che l’impresa si assume, successivamente all’aggiudicazione, ad 

organizzarsi in maniera tale da raggiungere il livello di dotazione organica 

richiesto dal contratto di appalto, stipulando contratti di lavoro regolari, 

dotazione che sarà opportunamente certificata al momento della sottoscrizione 

del contratto e mantenuta per tutta la durata dello stesso.   

 

A. 12 Che l’impresa possiede attrezzature tecniche adeguate per eseguire l’appalto con lo 

standard di qualità minimo definito nel capitolato, come provato da documento allegato. 

 
A. 13 che l’impresa assicura il rispetto degli standard dettagliatamente specificati nel 

capitolato speciale e in particolare garantisce che: 
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o almeno il 70 % del totale dei volumi di corrispondenza saranno 

coperti direttamente dall’impresa; 

 

o copre il servizio di recapito nelle zone indicate nell’allegato che 

contiene dettagliatamente i CAP, i Comuni e le province di copertura 

da parte dell’impresa direttamente; 

o l’impresa possiede un numero di punti di giacenza adeguato, 

calcolati in base alla popolazione del Comune da servire, e con le 

caratteristiche tali da assicurare la sicurezza nonché la segretezza 

della corrispondenza, come dettagliato nel capitolato speciale, 

come dimostrato da allegato documento; 

 

o che l’impresa, qualora il punto di giacenza non sia presente nel 

Comune di consegna,  assicura un servizio di consegna della 

giacenza all’indirizzo del destinatario su appuntamento 

concordato tramite numero di telefono presente sull’avviso di 

giacenza; 

 

o rispetterà i tempi di consegna della corrispondenza, come 

previsti nel capitolato speciale; 

 

o offrirà un servizio  di tracciatura tale da permettere alla sede 

Mittente la verifica in tempo reale dello stato di lavorazione degli 

invii attraverso una ricerca per codice identificativo della 

comunicazione, secondo le normali prassi in uso nel mercato dei 

servizi postali; il servizio di tracciatura dovrà essere accessibile 

mediante Sito web e/o tramite numero verde gratuito.  

 

 

A.14 che l’impresa si impegna a rispettare le  norme sull’imposta di bollo; 

 

A.15. di aver preso esatta visione degli atti di gara e di accettarli in tutte le loro parti; 

 

A.16. di aver preso esatta cognizione della natura e dell'oggetto dell'affidamento e di tutte le 

circostanze generali e particolari che potranno influire sulla sua esecuzione; 

 

A17. che le prestazioni oggetto del servizio sono perfettamente eseguibili in ogni loro parte, 

anche di dettaglio, con le modalità e nei tempi previsti negli atti di gara; 

 

A18. di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l'offerta per almeno 180 (centottanta) giorni 

consecutivi, a decorrere dalla data di scadenza del termine per la presentazione della stessa; 

 

A.19. di aver tenuto conto, nel partecipare alla gara e nel redigere l'offerta, di tutte le condizioni 

previste dal CCNL di categoria e dalle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in 

materia contributiva, nonché degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di sicurezza e 

protezione dei lavoratori di cui al D.Lgs. 81/2008; 

 

A.20. di accettare che la percentuale di ribasso offerto sulle tariffe di Poste Italiane S.p.A.  è 

comprensivo e remunerativo di qualunque onere, ivi compresi quelli della sicurezza, ed è 

invariabile per tutta la durata dell’appalto; 
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A.21.di non avere nulla a pretendere nei confronti del Comune di Fagnano Olona 

nell'eventualità in cui, per qualsiasi motivo, non si dovesse procedere all'affidamento; 

 

A.22. di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui al D. Lgs. n. 196/2003, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito 

del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

 

A.23. di autorizzare espressamente la Stazione appaltante a rendere mediante PEC (posta 

elettronica certificata), le comunicazioni di cui all'art. 76 del D. Lgs. n. 50/2016, con particolare 

riferimento alle decisioni prese in ordine alle ammissioni, esclusioni, richieste documentali e di 

chiarimenti, nonché all'aggiudicazione. 

 

A tal fine, il concorrente, nel presente punto della dichiarazione sostitutiva, INDICA: il proprio 

indirizzo PEC, e il nome e cognome del referente. 
 

 

ATTENZIONE: Le suddette dichiarazioni devono essere rese ai sensi degli articoli 46 e 47 
del D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445 e devono essere accompagnate da copia di un 
documento di identità, in corso di validità, del dichiarante, nonché devono indicare 
espressamente che il soggetto sottoscrittore è consapevole delle sanzioni penali richiamate 
dall'articolo 76 di detto D.P.R. n. 445/2000, per le ipotesi di falsità e di dichiarazioni 
mendaci. 
 

 

B) Capitolato speciale (Allegato 1 al presente bando di gara), sottoscritto digitalmente per 

accettazione dal legale rappresentante dell'operatore concorrente o da altro soggetto munito di 

procura; 
 

 
 
 

5) BUSTA ECONOMICA – OFFERTA ECONOMICA 
 

Nella busta economica – Offerta Economica ", il concorrente dovrà predisporre ed inserire la 

Dichiarazione di Offerta Economica  (modello Allegato 3), debitamente compilata in ogni 

sua parte e sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante dell'impresa concorrente (o da 

altro soggetto che abbia il potere di rappresentarla legalmente, ad es. soggetto munito di 

procura).  

 

 

6) COMMISSIONE GIUDICATRICE E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L'aggiudicazione verrà effettuata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell'art. 133 D.lgs. 

50/2016 il quale dichiara applicabile agli appalti nei settori speciali, per quanto compatibile, 

anche l’art. 95 del D. Lgs. n. 50/2016. Procederà all’aggiudicazione una Commissione 

giudicatrice, nominata dopo la presentazione delle domande di partecipazione alla gara, e 

composta, nel rispetto di quanto disposto dall'art. 77 richiamato dall’ art. 133 D.lgs. 50/2016, 

dal responsabile del Settore Affari Generali che la presiederà ex art. 107 del D. Lgs. n. 

267/2000, e da altri due componenti esperti, scelti tra dirigenti o funzionari comunali o soggetti 

esterni, in conformità alle disposizioni legislative e regolamentari vigenti. 
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La Commissione procederà a valutare: 

 

• Il possesso dei requisiti richiesti dal bando di gara, dal capitolato speciale e dagli atti 

tutti di gara;di cui alla documentazione contenuta nella busta amministrativa; 

• L’offerta economica delle singole imprese ammesse alla partecipazione della gara in 

quanto in possesso dei requisiti di cui alla busta amministrativa. 

 

L’aggiudicazione dell’appalto avverrà, pertanto, in favore dell’operatore che, in possesso dei 

requisiti richiesti, avrà presentato la maggiore percentuale unica di ribasso, IVA esclusa, sul 
prezzo della corrispondenza rispetto alle tariffe ufficiali praticate all’ Ente dal gestore 
universale di Poste Italiane S.p.A. da praticare per tutte le tipologie di corrispondenza, 

distinte per fasce di peso e formati, come riportato nell’ allegato A “Tariffe praticate da Poste 

Italiane” al capitolato.  

 

Non sarà possibile, da parte dell’ operatore aggiudicatario, apportare variazioni ai prezzi 

applicati durante l’ esecuzione del contratto.  

 

In ogni caso l’Amministrazione si riserva la facoltà, prevista dall’ art. 133 D.lgs. 50/2016 il 

quale dichiara applicabile ai settori speciali anche l’art. 95 comma 12 del decreto stesso, di non 

procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione 

all’oggetto del contratto. 

 

A tal fine non si procederà all’ aggiudicazione nel caso in cui, calcolando le tariffe, 
comprensive di IVA, dell’ operatore che abbia presentato la maggiore percentuale unica 
di ribasso, IVA esclusa, si abbiano delle tariffe superiori a quelle praticate da Poste 
Italiane (esenti da IVA) riportate nell’ allegato A “Tariffe praticate da Poste Italiane” del 
capitolato.  
 

 

 

7) PROCEDURA DI GARA E COMMISSIONE GIUDICATRICE 
 

La commissione di gara procederà in seduta pubblica presso il Comune di Fagnano Olona - 

nel luogo, giorno e ora che saranno pubblicati con un anticipo di almeno tre giorni sul profilo 

del Committente - all'esame delle offerte presentate. 

Ai fini dell’applicazione delle previsioni di cui all’art. 83, comma 9 del D.Lgs. n. 50/2016, il 

quale si applica ai settori speciali in virtù del rinvio di cui all’art. 133 D.lgs. 50/2016, in merito 

all’istituto del cosiddetto “soccorso istruttorio”, la misura della sanzione pecuniaria 

eventualmente dovuta dal concorrente nelle ipotesi previste, è stabilita in misura pari all’uno 

per mille del valore complessivo stimato dell’appalto, come previsto dal precedente punto 1). 

Alla seduta pubblica saranno ammessi a partecipare i legali rappresentanti degli operatori 

concorrenti o loro delegati muniti di apposita delega. I partecipanti dovranno essere muniti di 

valido documento di   riconoscimento. 

 

8) DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE AI FINI DELLA STIPULA DEL 
CONTRATTO E VERIFICA DEI REQUISITI 
Successivamente all'aggiudicazione per la stipula del contratto il comune di Fagnano Olona 

trasmetterà all’aggiudicatario la specifica richiesta dei documenti necessari che l'aggiudicatario 

dovrà presentare al Comune di Fagnano Olona, entro 7 (sette) giorni naturali a decorrere dalla 

ricezione della richiesta stessa.  
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In caso di eventuali difficoltà, tali da non consentire al Comune di Fagnano Olona di procedere 

alla verifica dei requisiti dichiarati in sede di gara attraverso l'utilizzo delle modalità cartacee,  

la Stazione appaltante si riserva l'insindacabile facoltà di richiedere all'Aggiudicatario e/o agli 

Enti competenti le certificazioni e/o documentazioni attestanti la veridicità di quanto dichiarato 

e presentato nel corso della presente procedura di gara. 

 

L’Amministrazione Comunale si riserva la facoltà di richiedere all'Aggiudicatario ulteriori 

documenti a riprova del possesso dei requisiti dichiarati in sede di gara. 

 

9) FORMA DEL CONTRATTO E RESPONSABILITA’ PER MANCATA STIPULA 
 
Il contratto di cui al presente bando di gara non è soggetto al termine dilatorio previsto 

dall’articolo 32 comma 9 del D.lgs.n.50/2016 richiamato dall’art. 114 D.lgs. 50/2016 (35 giorni 

dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione), in quanto 

rientrante nella fattispecie di cui al comma 10 lettera b) del medesimo decreto, ossia acquisto 

effettuato attraverso il mercato elettronico; 

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata firmata digitalmente trasmessa via PEC. 

Il rifiuto della sottoscrizione del contratto, ovvero impossibilità di procedere alla sottoscrizione 

dello stesso per colpa della Ditta aggiudicataria, comporterà la revoca dell’aggiudicazione, 

facendo sorgere il diritto dell’Amministrazione comunale di affidare l’appalto alla Ditta che 

segue immediatamente nella graduatoria. In tal caso, rimangono comunque a carico della Ditta 

inadempiente le maggiori spese sostenute dal Comune. L’esecuzione in danno non esimerà 

comunque la Ditta da eventuali ulteriori responsabilità civili. 

 

 

10) TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. n. 196/2003 recante il "Codice in materia di protezione 

dei dati personali", si informa che i dati personali che vengono acquisiti nell'ambito della 

presente procedura d’appalto e, successivamente, in relazione alla stipula del relativo contratto, 

sono raccolti e trattati dal Comune di Fagnano Olona, anche con l'ausilio di mezzi elettronici, 

esclusivamente per le finalità connesse, ovvero per dare esecuzione ad obblighi previsti dalla 

legge. 

Al riguardo, si precisa che: 

- l'acquisizione di tutti i dati di volta in volta richiesti è presupposto indispensabile per 

l'instaurazione e lo svolgimento dei rapporti innanzi indicati; 

- i dati suddetti, nonché quelli elaborati dal Comune di Fagnano Olona, non saranno oggetto 

di comunicazione e diffusione fuori dei casi consentiti dalla legge; 

- la persona fisica o giuridica cui si riferiscono i dati personali acquisiti ha facoltà di 

esercitare, riguardo all'esistenza ed al trattamento degli stessi, i diritti previsti dall'articolo 7 del 

citato Decreto Lgs. n. 196/2003. 

- i dati giudiziari eventualmente raccolti nel corso della procedura, saranno trattati in 

conformità del D. Lgs. n. 196/2003. 

Si fa presente che il titolare del trattamento dei dati in questione è il Comune di Fagnano Olona 

(VA). 

 

11) RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 
Il Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi dell'art. 114 D.lgs. 50/2016 il quale rinvia all’ 

31 del citato D.Lgs. 50/2016, è la Responsabile del Procedimento  del Settore Affari Generali 

del Comune di Fagnano Olona, Dott.ssa Tiziana Restuccia. 

 
12) REPERIMENTO ATTI DI GARA 
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Tutti gli atti di gara  e precisamente: 

- Bando di gara,  

- Capitolato Speciale – Allegato 1 / con relativi allegati A, B e C 

- Dichiarazione – Allegato 2  

- Scheda offerta economica - Allegato 3  

 

sono disponibili e scaricabili dal sito www.comune.fagnanoolona.va.it, nella sezione Bandi 

(forniture e servizi), ovvero nella sezione “Amministrazione trasparente” – Bandi di gara e 

contratti ). 

La pubblicazione del presente Bando e degli altri atti di gara è effettuata secondo le modalità e 

nelle forme e termini di legge, così come si ricavano dal combinato disposto delle norme di cui 

agli artt. 29, 72 e 73 del D. Lgs. n. 50/2016. 

 

13) DISPOSIZIONI FINALI E NORMA DI RINVIO 
Fatti salvi gli obblighi di pubblicazione secondo le modalità di legge, le comunicazioni agli 

operatori concorrenti - con particolare riferimento alle decisioni prese in ordine alle 

ammissioni, esclusioni, richieste documentali e di chiarimenti, nonché alle aggiudicazioni –

saranno effettuate dalla Stazione appaltante tramite posta elettronica certificata (PEC), ai 

recapiti indicati dai concorrenti in sede di gara. 

 

Eventuali rettifiche o modifiche agli atti di gara verranno pubblicate secondo le modalità di 

legge. 

Per quanto non espressamente previsto nel presente Bando, nel Capitolato Speciale e negli altri 

atti di gara, si applicano le norme del Codice degli appalti e contratti pubblici, approvato con il 

D. Lgs. 18 aprile 2016 n. 50, nonché, per quanto applicabili alla presente procedura di 

affidamento, le disposizioni di cui alla Legge 7 agosto 1990 n. 241 e s.i.m.. 

Fermo restando il rinvio alle altre disposizioni normative vigenti in materia, è fatto, altresì, 

rinvio alle disposizioni del Codice Civile, con particolare riguardo alla stipula del contratto ed 

alla fase di esecuzione. 

 

 

Fagnano Olona, 22 luglio 2016 

 

IL R.U.P. 

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO           IL RESPONSABILE  

DEL SETTORE AFFARI GENERALI 

Dott.ssa Tiziana Restuccia        Dott.ssa Barbara TONELLI 

 
Firmato digitalmente ai sensi del Dlgs. 82/2005 

 

Allegati: 

Capitolato speciale (Allegato 1, con relativi allegati A, B e C); 

Scheda dichiarazione (Allegato 2). 

Scheda offerta Economica (Allegato 3) 

 

 

 

 

 

 


